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	学生成绩认定操作指南
	一、成绩认定分类
	成绩认定分为2种，分别为课程置换和认定为校公选课。
	课程置换：即修读的课程与培养方案中某门课程内容相近、学时、学分相当，可进行课程替代。
	认定为校公选课：即修读的课程不在学生培养方案中，也不能进行课程替代，又不是校公选课，可通过学生申请认
	特殊成绩认定：如需一替多或者多替一，请学生到学院教务办办理相关成绩认定。
	二、成绩认定
	1.进入位置
	登录教务系统后，在办事大厅选择“成绩认定”按钮，如图：
	2.在出现的页面中，注意成绩认定时间，如图：
	3.若有需要成绩认定的课程，在上图所示位置进入认定页面。
	4.在出现的页面中，可进行“未认定课程”的认定或查询“申请记录”，如图：


